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	第二条 本制度适用于公司及公司全资、控股及实际控制的子公司（以下简称“下属公司”）在经营管理活动中的各种合同管理活动。
	第三条 本制度所称的合同是指公司经营过程中与民事主体（其他法人、非法人组织及自然人）之间，签订的设立、变更、终止民事法律关系的协议，包括合同、协议、约定书、备忘录、意向书和其他具有合同性质的书面形式文件。
	第四条 本制度所称的合同管理是对各类合同洽谈、订立、审核、履行、纠纷处理以及档案管理等进行的管理活动。
	第三十六条 各下属公司可参照本制度结合本企业实际情况制定本企业合同管理办法。

