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	内部控制领导小组的主要职责为：
	第十五条 设立内部控制领导小组办公室，作为内部控制领导小组的日常办事机构，办公室下设在公司纪检监察室（风险管理部/监事会办公室），办公室成员由各部门及控股子公司内控专员、纪检监察室相关人员组成。办公室主要职责为：
	（一）行使监督职能，负责内部控制体系运行状况的监督；
	（二）牵头各部门及控股子公司做好内控制度的建立和完善；
	（三）组织协调内外部测试工作，下达内部控制缺陷整改意见，并督促落实整改；
	（四）组织实施公司内部控制运行评价，出具评价报告；
	（五）指导和监督各部门、控股子公司开展内部控制自我测试及运行评价工作。
	第十七条 公司人力资源部是人力资源制度的制定者和执行者，在包括但不限于以下方面做好内部控制工作：
	（一）员工聘用、培训、辞退与辞职工作；
	（二）员工薪酬、考核、晋升与奖惩工作；
	（三）建立健全关键岗位强制休假制度和定期岗位轮换制度；
	（四）建立健全公司保密制度，明确界定各部门岗位的目标、职责和权限，建立相应的授权、检查和逐级问责制度，确保其在授权范围内履行职能。


