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                 第一章 总则 
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第二章 内幕信息与内幕信息知情人 
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第三章 内幕信息知情人登记 
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                第四章 内幕信息知情人责任追究 
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               第五章 附则 
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附件： 

中国石油天然气股份有限公司内幕信息知情人档案表 

填报单位： 

 

序

号 

内幕信息

知情人姓

名或名称 

身份证号 成为内幕信

息知情人原

因 

知悉内

幕信息

时间 

知悉内

幕信息

地点 

知悉内

幕信息

方式 

获取内

幕信息

依据 

内幕

信息

内容 

内 幕 信

息 所 处

阶段 

是否尽到告

知保密和禁

止内幕交易

义务 

登记时

间 

登 记

人 

      注2 注3  注4   注5 

注意事项： 

注1：内幕信息事项应采取一事一报的方式，即每份报备的内幕信息知情人名单仅就涉及一项内幕信息，不同内幕信息涉及的知情人名单应分别报送

备案。 

注2：填写获取内幕信息的方式，如会谈、电话、传真、书面报告、电子邮件。 

注3：填写控股、实际控制人或主管部门、监管部门要求上市公司报送信息的依据，如统计法、会计法等有关法律法规、部门规章、规范性文件、上
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级部门的规定、控股股东、实际控制人作出的制度性安排或是电子邮件等非正式的要求。应列明该依据的文件名称、颁布单位以及具体适用的条款。 

注4：填写内幕信息所处阶段，如商议筹划、论证咨询、合同订立、行政审批、公司内部的报告、传递、编制、审核、决议等。 

注5：如为公司登记，填写公司登记人名字；如为公司汇总，保留所汇总表格中原登记人的姓名。 

 


